PATVIRTINTA

Klaipédos lopselio-darzelio ,,Tauras*
direktoriaus 2026 m. birzelio 15 d.
jsakymu Nr. P1-7

SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Klaipédos lopselio-darzelio ,,Tauras® (toliau — lopSelio-darzelio) maisto produkty
sandélininko (toliau sandélininko) pareigybés apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus
Sioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybe. Sandélininko pareigybés grupé — kvalifikuotas
darbuotojas (IV) pareigybiy grupé.

2. Sandélininko pareigybés lygis — C.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Sandélininkas turi atitikti Siuos specialius kvalifikacinius reikalavimus:

3.1. biitinas ne zemesnis kaip vidurinis iSsilavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija;

3.2. privalo mokéti lietuviy kalba, kad jo parengti dokumentai atitikty Valstybines kalbos
reikalavimus;

3.3. turéti darbo patirtj buhalterinés apskaitos ir dokumenty tvarkymo srityje;

3.4. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais su darbine veikla susijusiais teisés aktais;

3.5. gebéti dirbti programiniu ,,Microsoft Office” paketu, kitomis informacinémis
sistemomis;

3.6. biiti darbstus, sgziningas, pareigingas, besilaikantis moraliniy ir etiniy normy;

3.7. privalo biiti iSklauses higienos jgiidziy kursg ir turéti galiojan¢ig Asmens medicining
knygele.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sand¢lininko funkcijos:

4.1. pagal valgiarast] uzsako maisto produktus, i$ tiekéjy su kuriais sudarytos sutartys;

4.2. priima maisto produktus i$ tiekéjy, sutikrina maisto produkty kiekius, kaing, kokybe,
realizacijos laika, atitikimg maisto higienos reikalavimams;
dokumentus, reikalauja, kad kartu su produktais tiekéjas pateikty saskaitas fakttras;

4.4. pagal valgiarastj iSduoda maisto produktus j virtuve, juos nuraso;

4.5. tinkamai sandéliuoja maisto produktus, priziiiri juose esanc¢io inventoriaus, jrengimy,
indy Svarg ir tvarka;

4.6. kiekvieng ménesj vykdo maisto produkty suderinima su specialistu, laiku ir tvarkingai
veda maisto produkty apskaita;

4.7. uztikrina materialiniy vertybiy racionaly sandéliavima, tikslig apskaita, iSlaiko
saugojimo rezimus, nuolating apsauga;

4.8. nuolat tikrina materialiniy vertybiy (maisto) likucius, siekiant i§vengti materialiniy
vertybiy triikumo, kity jstatymy bei norminiy akty pazeidimo;



4.9. dalyvauja inventorizuojant materialines vertybes (maisto produkty 1 karta ketvirtyje),
laiku pateikia patikrinimams reikalingus dokumentus;

4.10. grieztai laikosi darbo saugos reikalavimy savo darbo vietoje;

4.11. dirba tik su tvarkingais, nekelianc¢iais grésmés sveikatai ir gyvybei jrenginiais bei
inventoriumi;

4.12. nustatyta tvarka pasitikrina sveikatg;

4.13. nuolat kontroliuoja maisto produkty patalpy techning biikle ir apie pastebétus
gedimus ar trikumus informuoja direktoriaus pavaduotoja;

4.14. grieztai laikosi darbo saugos reikalavimy savo darbo vietose;

4.15. vykdo kitus lopSelio-darzelio direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo teisétai jam
pavestus biitinus darbus susijusius su sandélininko funkcijomis;

4.16. atsako uz:

4.16.1. kokybiska paskirty funkcijy vykdyma;

4.16.2. darbo saugos instrukcijy, priesgaisrinés saugos taisykliy, darbo tvarkos taisykliy
laikymasi;

4.16.3. maisto produkty ir minksto inventoriaus sandéliavimo taisykliy, réZzimo laikymasi;

4.16.4. patikéty materialiniy vertybiy, darbo priemoniy, inventoriaus i§saugojima;

4.16.5. teisingg ir sgziningg dokumentacijos pildyma;

4.16.6. patikétos informacijos iSsaugojima;

4.16.7. laiku atlikta inventorizacija, patikrinima;

4.16.8. lopselio-darzelio vadovy teiséty nurodymy vykdyma;

4.16.9. salygy kontroliuojantiems administracijos darbuotojams ir valstybiniy jstaigy
kontrolieriams, atlikti patikrinimus, sudaryma;

4.16.10. savo veiksmais ar neveiklumu padarytg materialing zala;

4.16.11. taupy lopSelio-darzelio materialiniy ir energetiniy iStekliy naudojima;

4.16.12. asmens higienos, sanitarijos taisykliy laikymasi.

4.17. uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma atsako Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka.

4.18. sandé¢lininkas atsako uz emociskai saugios aplinkos lopSelyje-darzelyje puoseléjima,
reaguoja | smurtg ir patycias pagal lopSelyje-darzelyje nustatyta tvarka; vykdo smurto, patyCiy ir
zalingy jpro€iy prevencines ir intervencines priemones. [tarus ar pastebéjus Zodines, socialines ar
kibernetinés erdvés smurtg ar patyCias, nedelsiant jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimag
keliancius veiksmus ir kreipiasi i direktoriaus pavaduotojg ar direktoriy ir/ar atitinkamas instancijas
(policija, greitaja medicining pagalba, Vaiko teisiy apsauga).

4.19 turi teis¢ apie patycCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas. It

Pareigybés apraSyma perskaiciau, susipazinau, supratau, jsipareigoju vykdyti:

(darbuotojo vardas, pavardé¢, parasas, data)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

